
 

112 學年度東澳國民小學行政組織(行政業務)系統表 

112 年 8 月 28 日修訂 

                                               教師考績會：黃鳳美  
                                               教  評  會：黃鳳美 
                                               人事、緩召：黃鳳美 
                                                
                                               研究、進修：薩仲萍 

教育基金會：薩仲萍 
志      工：薩仲萍 
薪      傳：薩仲萍 

                                               成績及評量：徐嘉珍 
                                               課      務：徐嘉珍 
                                                        教科書教具：徐嘉珍 
                                               科      展：徐嘉珍 
                                               圖      書：徐嘉珍 
                                               獎(助)學金：曾惠玲  
                                               族  語  劇：曾惠玲 
                                               泰雅 舞 蹈：曾惠玲                                                                                                                                                                                                                                                                                      
                                               學      藝：劉佩欣 
                                               閱      讀：鍾惠美 
                                               全校性活動：鍾惠美 
                                               教具文具採購：鍾惠美  
                                               實驗教育資料整理：鍾惠美                                                                                                      
                                               校      刊：莊宥蓁 
                                               資      訊：黃建峯 
                                               網      頁：黃建峯                                                                                                           
                                                                                  

學生保險  ：漢筱婷 
                                               交通安全  ：漢筱婷 
                                               生活教育  ：漢筱婷 
                                               自治活動  ：漢筱婷 
                                               輔導、特教：方尹君      
                                               環保教育  ：莊宥蓁 
                                               體    育  ：雅蹦.比戶                                                                                                                
                                               衛    生  ：曾勵鳳 

                                             家庭教育  ：劉佩欣 
                                             社會教育  ：劉佩欣 

                                               防災教育  ：黃湘耘 
                                               專任教練  ：劉偉慶 
                                                                                                             
                                               財    產  ：黃湘耘 
                                               事務採購  ：黃湘耘 
                                               消耗品管理：呂順明 

  環境綠美化：呂順明 
                                               午餐秘書  ：雅蹦.比戶 
                                               文書、收發：曾勵鳳 
                                               報章及雜誌：曾勵鳳 
                                               合  作  社：曾勵鳳 
                                               主      計：黃鳳美 
                                               出      納：曾勵鳳 
                                               保險、福利：黃鳳美 
                                               退撫基金  ：黃鳳美 
                                               工      友：呂順明 
                                               主控室器材：黃湘耘 
                                               家長會幹事：黃湘耘 
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1.學校實驗教育活動式課程助理：國、數、

英、多元文化課程、校本主題課程等為主。 

2.學校實驗教育計畫行政業務。 

3.研習紀錄彙整。 

4.學校活動影像暨照片整理歸檔。 

5.實驗學校其他臨時交辦事項。 


